UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 209/QD-SCT Khanh Hoa, ngay 31 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Chi tiéu néi bd ciia S& Cong Thuong

GIAM DOC SO CONG THUONG TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Ngdn sdach nha nuwée sé6 89/2025/QH1S ngay 25/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii Quy
dinh ché d tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cac co quan nha nwde va Nghi dinh sé6 117/2013/NP-CP ngay
07/10/2013 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu,

Can cir Théong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
B¢ Tai chinh-Bé Noi vu Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh @i véi cdc co quan nha nude;

Can cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tdi chinh Quy
dinh ché dj cong tac phi, ché dj chi hoi nghi va Thong tw sé 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ciia Bé trudng Bé Tai chinh sita doi, bo sung mét so diéu cia
Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché dg chi héi nghi;

Can cir Nghi quyét sé 06/2025/NO-HPND ngay 16/10/2025 ciia Hi dong
nhén dan tinh Khénh Hoa vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché dp chi hoi
nghi doi véi cac co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 05/2025/0P-UBND ngay 16/7/2025 ciia UBND tinh
Khdnh Hoa Quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Cong Thirong tinh
Khanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Cong Thuong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bo cta S&
Cong Thuong tinh Khanh Hoa.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 05/QD-SCT ngay 06/01/2025 ctia Giam ddc S& Cong Thuong tinh Khanh
Hoa Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia S& Cong Thuong va Quyét dinh s6
174/QD-SCT ngay 02/12/2025 ctua Giam dbc S¢ Cong Thuong tinh Khanh Hoa
vé viée stra d6i, bo sung Quy ché Chi tiéu ndi bd cua S& Cong Thuong.

Piéu 3. Cong chirc va ngudi lao dong S¢é Cong Thuong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdan: (VBDT) /
- Nhu Diéu 3 ; //"
- S& Tai chinh; e
- Kho bac NN khu vuc XIV; 7
- Luu: VT, VP, TH.
—

{guyén Vin Nhut
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ciia Gidm doc S6 Cong Thuong tinh Khanh Hoa)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, cin ct, ndi dung cac khoan chi
kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché do tu chu vé tai chinh
cua S& Cong Thuong tinh Khanh Hoa

2. Can bo, cong chic trong bién ché va nguoi lao dong hop dong (sau day
goi chung 1a nguoi lao dong) lam viéce tai Phong chuyén moén thudéc S¢ Cong
Thuong tinh Khanh Hoa 14 d6i twong diéu chinh ctiia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich ciia Quy ché

1. Nham thyc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién
ché, str dung kinh phi quan 1y hanh chinh ctia S& Cong Thuong tinh Khanh Hoa.

2. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu ngan sach cua Thu

truédng co quan ddm bao hoan thanh cac nhiém vu dugc giao trong nam.

3. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong tham nhiing trong quan 1y va
st dung ngan sach nha nudc.

4. Thac déy viéc sép xép bd may hoat dong c6 hi¢u qua, nang cao tinh chu
dong trong thuc hién nhiém vy, nham cai thién doi séng cho nguoi lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic chi tiéu ngan siach va quan ly

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu va ké hoach hoat dong tirng ndm cua co

quan S¢ Cong Thuong tinh Khanh Hoa.

2. Khong vuot qua chinh sach, ché do chi tiéu hién hanh do co quan Nha
nuéce co tham quyén quy dinh. Trong truong hop dic biét can chi vuot qua ché
d6 quy dinh cta nha nudc va Quy ché nay thi phai duoc sy dong ¥ ctia cip co
tham quyén.
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3. Bao dam hoan thanh nhiém vu dugc giao, bao dam quyén va loi ich hop
phép cua nguoi lao dong trong co quan.

4. Bao dam cong khai minh bach trong chi ti€u ndi bo.

5. Céc khoan chi (ngoai cac hinh thirc khoan chi) phai dam bao c¢6 du hoa
don, chimg tir hop phép, hop 1é theo quy dinh cta ché d6 ké toan hién hanh, phu
hop véi hoat dong dac thu cua co quan.

Piéu 4. Cin ¢t quy dinh mirc chi

1. Dy toan ngan sach Nha nudc duoc giao trong nam.

2. Céc chinh sach, ché do tiéu chuin, dinh mac chi hién hanh do co
quan N ha nuéc ¢ thAim quyén ban hanh.

3. Tinh hinh chi ti€u ngan sach Nha nudc qua cac nam lién keé.

CHUONG II
QUY PINH VE NOI DUNG VA PINH MUC CHI

Piéu 5. Cac khoan chi thanh to4an c4 nhan
1. Tién lwong, tién cong va phu cap

- Tién luong co ban va cac khoan phu cip: phu cap chirc vu, phu cép trach
nhiém, phu cap thim nién vuot khung, phu cap lam thém gio... duoc chi tra cho
can bg, cong chirc va ngudi lao dong theo hop dong, bao gdm ca hop dong trong
chi tiéu bién ché va ngoai chi tiéu bién ché (néu co), theo diing ché do hién hanh
cua Nha nudc.

Thanh toan luong cho Nhan vién hop ddng theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop déng d6i véi mot so
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap: Thuc hién
theo quy dinh cia HDND tinh, UBND tinh va vin ban huéng din cua cip c6 tham
quyeén.

- Tién cong chi tra cho nhiing lao dong (ngoai bién ché) lam nhiém vu theo
hinh thtrc khoan cong viéc, thi thuc hién theo thoa thuan ghi trong hop dong. Hop
ddng khoan cong viéc dugc 1ap thanh vin ban theo mau cua S& ban hanh.

2. Khen thuwéng

Chi thuong theo quy dinh ctia Nha nudc cho can by, cong chirc va nguoi
lao dong khi duogc cp c6 tham quyén ra Quyét dinh khen thuong dbi véi cac danh
hi€u thi dua hang nam: lao dong tién tién, chién si thi dua, tap thé lao dong tién
tién, tap thé lao dong xuat sac, gidy khen, bang khen, co thi dua xuét sic. ..
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3. Thanh to4n tién tau xe di phép nim

Thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
niam d6i v6i can bd, cong chirc, lao dong hop ddng lam viéc trong cac co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong 1ap.

4. Thanh toan cong tac phi
4.1. Thanh toan chi phi di lai

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
ciia Chinh phit Quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t0; Nghi dinh sO
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuan,
dinh muc sir dung xe 6 t0.

- Cong chuc cac phong chuyén mon di cong tac bang xe 6 t6 ctia S (fir 03
ngueoi tré 1én) phai c6 dé xuat duoc 1anh dao So duyét va giri Vin phong trude 02
ngay dé bd tri xe (trir trwong hop cong tac dét xuat). Truong hop Vin phong So
khong c6 xe dé bd tri, cac phong, don vi duoc quyén chi dong phuong tién di
cong tac va dugc thanh toan theo phuong tién van tai cong cong (don gia cua cdc
hang xe taxi, dich vu cho thué xe hop dong).

- Péi voi cong chirc chua du tiéu chuan di may bay nhung dugc Giam dbc
S phé€ duyét cur di cong tac bang phuong tién may bay, ho so thanh toan phai
dinh kém but phé cua Giam doc So.

- Can bg, cong chuc la 1anh dao dugc hudng hé $6 phu cép chuc vu theo
chtrc danh lanh dao tir 0,8 dén 1,25 trong trudng hop do yéu cau cong tac dot xut
nhung khong mua dugc cac hang vé phd thong phai mua vé may bay hang thuong
gia. Giam ddc S& quyét dinh va chiu trach nhiém, dam bao phu hop vai dic thi va
kha ning, can d6i ciia co quan va thanh toan theo hoa don thyc té tién vé mdy bay.

- Thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac:

+ Dbi voi can bo, cong chirc khong c6 tiéu chuan duoc bb tri xe 6 t6 khi di
cong tac va noi cong tac cach tru s¢ co quan tir 15km tro 1én ma tu tic bang phuong
tién c4 nhan ciia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong ti¢n theo dinh
muec 0,2 lit xang/km, tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gid xang (xang
A95) tai thoi diém di cong tac.

+ Truong hop cac chirc danh c6 tiéu chuan sir dung xe 6 to khi di cong tac
theo quy dinh tu nguyén dang ky thuc hi¢n khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di
cong tac, muc khoan kinh phi dugc xac dinh trén co so:

++ Khoang cach thuc té di cong tac;
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++ Pon gid binh quan cua phuong tién van tai cong cong (don gia cua cac
héing xe taxi phé bién trén thi trieong).

++ Mrc thanh toan t6i da tién xe tir nha dén bén xe, ga tau ltra, san bay dén
noi céng tac va nguoc lai (doi vdi triwong hop khéng cé vé): tai cac tinh, thanh phd
1a 13.000d6ng/km.

+ Thu tuc thanh toan gom: Gidy di duong c6 xac nhan cia co quan cir di
cong tac, xac nhan ciia co quan noi dén cong tac theo quy dinh, Bang ké chi tiét
cua nguoi di cong tac.

- Chtng tir thanh toan: Gidy dé xuat (phdi cé y kién ciia Vin phong S¢ khong
c6 xe dé bo tri), Hop ddng thué phuong tién d6i v6i chi phi thué sé tién tur
5.000.000 ddng trd 16n (kém theo bdo gid ciia 02 don vi, gid thué theo mirc phiong
tién trung binh tai dia phirong), hoa don (tdu lira, 6 t6, vé mdy bay), ké hoach, t&
trinh di cong tac dugc duyét, gidy moi va gidy dé nghi thanh toan.

4.2. Thanh toan cong tac phi di cong tac trong tinh

a) Thanh toan phuy cap cong tac phi di cong tac (ké ca di va vé trong ngay;
bao gom ca thoi gian di trén duong):

- b1 cong tac trong tinh ma khoang cach tu try s¢ co quan dén noi cong tac
tir 10 km tr¢ 1én, mire thanh toan: 200.000 dong/nguoi/ngay; truong hop thoi gian
di cong tac Y2 ngay (nwa ngay), muc thanh toan: 100.000 dong/ngudi/ngay (co xdc
nhan cua Truong phong).

- Can b9, cong chirc va nguoi lao dong ¢ dat lién dugc cur di cong tac lam
nhiém vu trén bién, dao thi dugc huong muc phu cap luu trG: 400.000
dong/ngu’(n/ngay thuc té di blen dao (dp dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén
bién, dao, nhiing ngay di, Vé trén bzen dao). Trudng hop mot s6 nganh dac thu da
dugc cap c6 tham quyén quy dinh vé che d6 khi di cong tac trén bién, dao thi duoc
chon ché d6 quy dinh cao nhat (phy cp luu tri hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho
nguoi di cong tac

b) Thanh toan phong ngu:

- Thanh toan theo hinh thurc khoan:

+Ddi v6i can bo, cong chtre 1a 1anh dao duoc hudng hé sb phu cép chuc vu
theo churc danh lanh dao tir 0,8 dén 1,2: di cong tac tai cac xa, phuong, dac khu
thudc tinh Khanh Hoa, muc thanh todn: 600.000 dong/ngay/ngudi.

+ Cac d6i trong can bo, cong chire va ngudi lao dong con lai: di cong tac
tai cac xa, phuong, dac khu thudc tinh Khanh Hoa, mirc thanh toan: 500.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo héa don thyc té:
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Trudng hop nguoi di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thire khoan
thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té€ (co hoa don, chung twr hop phap
theo quy dinh cua phap ludt) do Giam doc S¢ duyét theo ti€u chuan thué phong
nhu sau:

+ Can bd, cong chuc la 1anh dao dugc hudéng hé sb phu cép chtc vu theo
chtrc danh 1anh dao tir 0,8 dén 1,2: di cong tac tai cac xa, phuong, dac khu thudc
tinh Khanh Hoa: 800.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan mot ngudi/madt phong.

+ Cac d6i tuong can bo, cong chirc va ngudi lao dong con lai: di cong tac
tai cac xa, phuong, dac khu thudc tinh Khanh Hoa: 1.100.000 dong/ngay/phong
theo ti€u chuan hai ngudi/mot phong.

+ Trudng hop di cong tac thudc ddi tuong thué phong nga theo tiéu chuan
hai ngudi/mét phong di cong tac mot minh hoac doan cong tac co 1¢ nguoi hoac
1€ ngudi khac gidi thi dugce thué phong riéng theo mirc 600.000 dong/ngay/phong.

4.3. Thanh toan cong tac phi di cong tac ngoai tinh.

a) Thanh toan phu cp cong tac phi:

Pi cong tac ngoai tinh, mirc phu cap: 300.000 ddng/ngudi/ngay.

b) Thanh toan phong ngu:

- Thanh toan theo hinh thurc khoén:

+Pdi v6i can bo, cong chtrc 1a 1anh dao duoc hudng hé sb phu cép churc vu
theo chitc danh lanh dao tir 0,8 dén 1,2:

++ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong, mirc thanh toan:
800.000 dong/ngay/nguoi.

++ DPi cong tic tai cac tinh con lai, muc thanh toan: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Céc dbi tuong can bd, cong chirc va nguoi lao dong con lai:

++ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong, mirc thanh toan:
600.000 dong/ngay/nguoi.

++ Di cong tac tai cac tinh con lai, mic thanh todn: 500.000
dong/ngay/nguoi

- Thanh toan theo héa don thuc té:

Truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc khoan
thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc t€ (co hoa don, chieng tir hop phap
theo quy dinh cua phap ludt) do thu truédng co quan, don vi duyé¢t theo ti€u chuan
thué phong nhu sau:

+ Can bd, cong churc 1a 1anh dao dugc hudng hé $6 phu cép chtre vu theo
chirc danh ldnh dao tr 0,8 dén 1,2:
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++ Pi cong tac tai cac thanh phd tryc thudc trung uong, muc thanh toan:
1.200.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan mdt ngudi/mdt phong.

++ Di cong tac tai cac tinh con lai, muc thanh todn: 800.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngud1/mot phong.

+ Cac doi tuong can bo, cong chirc va nguoi lao dong con lai:

++ Pi cong tac tai cac thanh phd tryc thude trung wong, mirc thanh toan:
1.400.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan hai ngudi/mot phong.

++ Di cong tac tai cac tinh con lai, muc thanh toan: 1.100.000
dong/ngay/phong theo ti€éu chuan hai ngud1/mot phong.

- Trudng hop di cong tac thudc ddi tugng thué phong ngi theo tiéu chuan
hai nguo1/mdt phong di cong tic mot minh hodc doan cong tac c6 1€ nguoi hoac
1€ nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo murc thanh toén:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong, mirc thanh toan:
1.000.000 dong/ngay/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh con lai, muc thanh toan: 600.000 dong/ngay/mot
phong.

4.4. Thanh toin khon tién cong tic phi theo thang:

- Thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang voi quang duong
tir try SO co quan dén noi cong tac tir 03 km tro 1€n duge thanh toan khoan tién hd
trg tién gui xe, xdng xe cu thé nhu sau:

+ Truong hop cong tac thuong xuyén tir 11 ngay/thang dén 15 ngay/thang:
500.000 dong/nguoi/thang

+ Truong hop cong tic thuong xuyén trén 15 ngay/thang: 600.000
doéng/nguoi/thang.

- Ching ttr thanh toan:

+ Cong chirc 1ap Bang ké chi tiét thoi gian di cong tac luu dong c6 xac nhan
cua Truong phong, Lanh dao S& Phu trach phong.

+ Pbi véi Lanh dao St can ctr vao lich cong tac tuan, Van phong 1ap Bang
ké chi tiét thoi gian di cong tac luu dong trong thang ctia Lanh dao So.

5. Chi dao tao, bdi dudng cong chirc.

Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Trung vong va dia phuong
Piéu 6. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén

1. Chi thanh toan dich vu cong cong

a) Chi phi dién, nudc sinh hoat: Thanh toan theo héa don hang thang cua
don vi cung cép.
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b) Chi phi nhién liéu di cong tac bang xe 6 t6 clia co quan:

- Thanh toan theo hoa don hang thang ctia don vi cung cap ddi véi di cong
tac trong tinh. Truong hop di cong tdc ngoai tinh: thanh toan hoa don phat sinh
thue té trong ting chuyén di cong tac.

- Binh muc xang xe:

+ Xe 0 t0 5 chd ngdi s6 xe 85A-00364 (ddi 2024): 14 1it xang/100km.

+ Xe 0 t0 7 chd ngdi s6 xe 79A-006.10 (doi 2024): 16 lit xang/100km

- Piéu kién va thoi gian thanh toan:

+ Lénh diéu xe;

+ Gidy di dudng c6 xac nhan cta co quan dén cong tac (doi véi truong hop
di cong tdc trong tinh va ngoai tinh);

+ Hoa don mua nhién liéu ddi véi di cong tac ngoai tinh.

+ Thanh toan chi phi nhién liéu theo ting thang d6i v6i di cong tac trong
tinh va thanh toan timg chuyén di dbi v4i di cong tac ngoai tinh: 1ai xe lam ho so
thanh toan.

2. Chi vat tuw van phong

- Vin phong pham: cin ctr vao dé xuat va nhu cau st dung cta cac Phong
theo timg quy (trudc ngdy 25 thing cudi cia quy), Vin phong tong hop du tru,
tham muu trinh lanh dao S& phé duyét mua va thanh toan theo hoa don.

Chénh Vin phong duyét cip phat va Ké toan ¢ trach nhiém theo ddi, kiém
tra sO sach xuat, nhap, ton kho vin phong pham.

- Mua sdm cong cu, dung cu: Viéc mua sam cong cu, dung cu van phong
phai 1ap du tru va trinh lanh dao S& duyét mua, cép phat va thanh toan theo hoa
don. K& toan c6 trach nhiém theo doi, kiém tra so sach xut, nhap, tdn kho cong
cy, dung cu.

3. Thong tin, lién lac
a) Vé dién thoai:

- Pién thoai ¢ dinh co quan: Trang bi cho cac Phong, chi phi thanh toan
cudc phi (ké cd tién thué bao) theo hoa don cua Buu dién.

- Thanh toan khodn cudc phi dién thoai di dong va dién thoai tai nha riéng
cua lanh dao S¢:

+ Giam ddc: 350.000 dong/thang;
+ Pho Giam dbc: 250.000 dong/thang
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b) V& cudc phi buu chinh, phat chuyén nhanh, bao chi:
- Cudc phi dugce thanh toan theo hoa don ctia Buu chinh.

- Chuyén phat nhanh tai liéu co quan phai tiét kiém va giri s6 lugng nhiéu
phai duogc sy phé duyét cua lanh dao Sé.

- Viéc gdéi buu kién, tai li¢u, chuyén fax ngoai buu dién... phai dugc su phé
duyét cua lanh dao Sé.

- V& béao chi: Hang quy, Vin phong dy trt trinh Giam déc So duyét mua.
4. Chi héi hop, hoi nghi

- Chi phi héi hop do S& td chirc, dam bao thuc hién ding quy dinh ché do
Nha nudc ddi véi co quan hanh chinh. Tuy tinh chat timg cudc hop, néu c6 phat
sinh chi phi khac thi phai dugc Gidam doc S¢ phé duyét.

- Céc cudc hop hoi thao, hoi nghi, tap huin dot xuét theo tinh than chi dao
ctia cap trén thi Van phong chu tri, phéi hop véi Phong chuyén mén lién quan du
trt, xay dung kinh phi dé nghi UBND tinh c4p kinh phi khong thuong xuyén dé
trién khai thyc hién.

5. Chi mua sim, sira chira thwong xuyén tai san c6 dinh va cong cu dung
cu

- Péi v6i viec mua sidm: Vin phong tham muu du tru, trinh Gidm dbe So
phé duyét va thuc hién céic trinh ty thu tuc mua sdm theo ding ché d6 quy dinh
cua Nha nudc.

- Stra chira thuong xuyén: khi tai san va cong cu dung cu hu hong, Lanh
dao Phong va nguoi truc tiép sir dung phai bao Van phong lap bién ban xac dinh
nguyén nhan, hi¢n trang, muc do hu hong (co giam dinh ky thudt) va lap thu tuc
trinh Lanh dao S& xem xét, xur ly. K& toan co trach nhiém kiém tra, huéng dan cac
tha tuc dé thanh toan.

6. Chi cho nghiép vu chuyén mon

Chi in 4n sach, tai liéu chuyén nganh phai duoc 1ap du tru cu thé, duoc Lanh
dao S¢ duyét, Chanh Vin phong tham muu ky hop dong in 4n va thuc hién céc
thu tuc thanh quyét toan theo dtng quy dinh ctia Nha nuéc.

Diéu 7. Céc khoin chi khac

Chi tiép khach va cac khoan chi ngoai cac ndi dung da néu ¢ trén phai duoc
Giam déc So duyét chi va thuc hién theo quy dinh cua Nha nudec.

Piéu 8. Ho so, chirng tir va thoi gian thanh toan

Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, khi thanh toan phai dam bao c6 ching
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ttr, hdéa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

- Thanh toan theo ting ndi dung chuong trinh, dé an, hoi nghi ...va ting
chuyén di cong tac dd duoc giao dy toan trong nim.

- Trong thoi gian 07 ngay ké tir ngay két thuc cac ndi dung chuwong trinh, dé
an, hoi nghi.... .chuyén di cong tic bd phan, nguoi thuc hién phai
lam thu tyc thanh toan, hoan tra tién tam tng (néu co). Tat ca ho so, chimg tir giri
vé ké toan, ké toan kiém tra va trinh linh dao S& phé duyét thanh toan trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so, ching tir hop 18.

- Trudng hop hd so, ching tir chua hop 1€, trong thoi gian 04 ngay bo phan,
ngudi thue hién phai bd sung dy du hd so, chimg tur.

Piéu 9. Cac khoan chi phuc vu thim dinh thu phi, 1¢ phi

Can ctr cac Thong tu hudng dan cia BO Tai chinh vé thu - ndp va sir dung
cac loai phi. Sau khi ndp ngan sach nha nudc, phan duoc dé lai cho co quan quan
1y va sir dung theo ché d6 quy dinh ctia cac Thong tu, quy dinh cta co quan, duoc
chi phi nhu sau (theo tirng Thong tu):

1. Chi tra phu cép lam thém ngoai gid (1am thém ngoai gio phai dugc Giam
dbe So phé duyét) cho cong chure truc tiép tham dinh, phuc vu thu phi, 1€ phi.

2. Chi phi tryc tiép phuc vu cho thu phi, 18 phi nhu: Van phong pham, dich
vu cong cong, cong tac phi, nghiép vu chuyén mén, may moc thiét bi, phwong tién
lam viéc.... phai c6 chung tir hop 1€.

3. Chi hoi nghi, hoi thao, tap huin chuyén mén nghié€p vu thudc linh vuc
thu phi, 1¢ phi;

4. Céc khoan chi khac lién quan dén viéc thdm dinh thu phi, 18 phi phai c6
ching tir hop 1€ va dugc Lanh dao S& phé duyét.

5. Thoti gian thanh toan:

- Cac cong viéc c6 phat sinh chi phi phai thanh toan trong thoi gian 05 ngay
ké tir ngay hoan thanh cong viéc va lam thi tuc hoan umg tién cia co quan (néu
co).

- Cac chi phi phuc vu cho viéc tham dinh thanh toan theo timg thang, trong
thoi gian 05 ngdy dau cta thang sau bd phan tham dinh lam thu tuc thanh todn.

- Sau khi nhan du hd so, chiing tur thanh toan hop 1¢, ké toan co trach nhiém
trinh 1anh dao S& phé duyét thanh todn trong thoi gian 05 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so, chimg tir chwa hop 1€, trong thoi gian 04 ngay bo phén,
nguoi thanh toan phai bo sung dy du hod so, chimg tir thanh toan.
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CHUONG III
SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHIiNH TIET KIEM PUQC

Pi¢u 10. Ngudn hinh thanh kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém dwoc

- Két thuc nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi€ém vu céng viéc
dugc giao, néu c6 sé chi thuc té thip hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh
duogc giao thyuc hién ché d6 tu chu, thi phan chénh léch nay duoc xac dinh 1a kinh
phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc.

- Khoén kinh phi da dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam,
phai duoc chuyén sang nim sau dé hoan thanh cong viéc d6, khong duoc xac dinh
1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

Pi¢u 11. Sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dugc st dung dé chi ting thu nhap
cho cong chuc, nguodi lao dong va chi phtc loi, cu thé nhu sau:

1. Chi tang thu nhap cho cong chirc, nguoi lao dong

- Can ct tinh hinh st dung ngudn kinh phi khoan chi hanh chinh va xac
dinh nguén kinh phi tiét kiém, Lanh dao S& quyét dinh thoi diém va mire tam ung
chi tdng thu nhép theo ting thang, ting quy.

- Cu0i nam: can c vao quyét dinh ctia Ho1 dong thi dua S¢ danh gid xép
loai mtrc d§ hoan thanh nhiém vu cua cong chirc va nguoi lao dong dé chi tang thu
nhap ca nam theo hé so:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1.2
+ Hoan thanh t6t nhiém vu: 1.0
+ Hoan thanh nhiém vu: 0.8

- Cong churc va nguodi lao dong lam viéc chua du ndm, muc chi tdng thu
nhdp duogc tinh theo thoi gian lam viéce.

2. Chi phuc loi tip thé
2.1 Cac ndi dung chi hoat dong phic loi tap thé

- Trich ndép quy thi dua cho Khdi thi dua cac S& quan Iy Nha nudc hang
nim theo mirc quy dinh cua khéi;

- HO tro kinh phi dén Xuén - Tét Nguyén dan cho Poi bao vé Khu lién co
II hang nim; dong gop, ung hd kinh phi cac Quy, Hoi va cac to chirc khac, Vin
phong S& dé xuat va trinh Giam ddc S& phé duyét;
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- Chi phi n ubng, bi thu chic Tét va cac chi phi khac phuc vu gap mit cudi
nam cac can by huu nganh cong thuong;

- Chi tro cap kho khin dot xuét: trong trudng hop cong chic va ngudi lao
dong phai nhap vién phau thuat, bi bénh hiém ngheo, gia dinh gdp kho khan dot
xuat, Phong chuyén mén trinh Giam déc S phé duyét;

- Chi tham viéng khi nguoi than céng chirc, nguoi lao dong qua doi (ttr than
phu mau, vo hoic chéng, con); cac déng chi nguyén Gidm ddc, Phé Giam ddc
thudc S& Cong nghi¢p, S& Thuong mai va S6 Cong Thuong da nghi huu;

- Chi phi T4t nién cubi nam va gip mit dau nam, mirc chi theo phat sinh
thuc té, chung tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, Bang chi tiét ndi dung thanh
toan;

- Chi Chuc Tét ddu nim; hd tro cac ngay: ngay 8/3 Qudc té Phuy nit, ngay
20/10 Phu nir Viét Nam (d6i véi cong chire va NLD nit), ngdy 14/5 Ngay Truyén
thdng ctia nganh Coéng Thuong Viét Nam (doi véi cong chire, nguoi lao dong ciia
co quan); hd trg cho céc cong chirc tham gia huin luyén ty vé hang nam;

- Chi mimg ngay Quéc té Thiéu nhi 1/6; tét Trung thu; chi thuéng cho con
cua cong chirc va nguoi lao dong dat danh hi€u hoc sinh xuét séc, hoc sinh gioi;

- Chi hd tro cho cong chitc va ngudi lao dong ngay Hoi nghi can bd cong
chtrc va chi phi lién hoan sau Hoi nghi;

- Chi hd trg cho cong chirc va ngudi lao dong nhan ngay L&, Tét (ngoai quy
dinh chung cua Nha nudc);

- Chi phi to chirc chia tay va ting qua cho cong chirc, ngudi lao dong nghi
huu, cong chitc chuyén cong tac;

- Chi phi t6 chtc tham quan, hoc tap, vui choi giai tri cho cong chirc va
nguoi lao dong;

- Va cac ndi dung khac do Giam ddc S¢ quyét dinh.
2.2 Mirc chi:

Cin ¢ theo tinh hinh thyc té, Giam dbc S& quyét dinh murc chi va cac ndi1
dung chi, hd tro.

3. Lap Quy duw phong dé 6n dinh thu nhap

Truong hop xét thdy kha ning kinh phi tiét kiém khong 6n dinh, co quan c6
thé trich mot phan sd tiét kiém dugc dé 1ap Quy du phong dé 6n dinh thu nhap.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo theo ché do ty chi phai dam
bao muc chi, ché d6 chi, tiéu chuan dinh mirc khong duoc vuot qua ché do, dinh
mirc, tiéu chuan do co quan Nha nudc quy dinh. Khi thanh toan, cong chuc va
ngudi lao dong phai co diy du ching tir, hoa don hop phap, hop 18 theo quy dinh.

Piéu 13. Ban Thanh tra nhan dan thuc hién giam sat, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

Picu 14. Quy ché nay duoc thong qua va thong nhat thuc hién theo Hoi
nghi can bo chu chét ctua So. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ ndi dung phat sinh
can thiét phai stra doi, bo sung thi Vin phong chiu trach nhiém tong hop bao cio
Hoi nghi Can bd, cong chirc hang nim dé xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop.
Néu chua dén ky Ho1 nghi Can bd, cong chuc thi giao Hoi nghi can bd chu chdt
ctia S xem xét diéu chinh, bo sung thong nhét thuc hién.

Picu 15. Can bo, cong chirc va ngudi lao dong thudc S¢ Cong Thuong,
theo churc ning, nhiém vu va thAm quyén dugc giao c6 trach nhiém thuc hién ding
Quy ché nay. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh./.



